
 
 

Vejledning til udprint af regnskab fra foreningsprogram 4.6 
 
 
 

Gå ind i ”Denne PC” og åben C-drevet. 
 

 
 
 
 

Højre klik på musen, og hold den over feltet ”ny”, den kommer en side menu op hvor der står ”Mappe”, 
tryk på denne 

 
 

 
 

Navngiv mappen, f.eks. ”Regnskabsfiler” 
 
 

 



 
 

 
 
 

Åben foreningsprogrammet og tryk på filer 
 

 
 

Vælg ”Udskriv” 
 

 
 

Gå ind på ”kapflyvninger” og ”Foren. kap. regnsk.” og tryk udskriv 
 

 
 



 
 

 
 
 

Sørg for at der er markeret i ”Skærm” og tryk ”Udskriv” 
 

 
 

Der klikkes på det lille brev ved siden af printer ikonet 
 

 
 

Følgende tekstboks popper op, sørg for at der står Acrobat Format (PDF) og tryk ”OK” 
 

 
 



 
 

Sørg for der er markeret i ”All” og tryk ”OK” 
 

 
 

Vælg nu hvor filen skal gemmes – find C-drevet og den tidligere oprettede mappe ”Regnskabsfiler”, navngiv 
filen og tryk gem 

 
 

 
 

Åben igen ”Denne PC” og åben C-drevet 
 
 

 
 

Åben mappen ”Regnskabsfiler” og åben filen 



 
 

Følgende side åbnes. Der trykkes på printer ikonet i øverste højre hjørne og I er klar til at printe 
regnskabsfilen.  

 
 

 


